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第一步 准备工作：申请人在申请设立公司前，应先拟定明确企业设立相关事项，包括
企业名称、主要从事的经营范围、企业注册地址、投资人及其出资额等。

第二步 用户注册、认证：委托代理人进行申请填报前，需先完成用户注册和实名认证

2.1 点击“四川政务服务网”首页右上角“登录”，进入用户登录页面，再点击
“立即注册”按照“个人注册”“实名注册”流程进行账号注册；

2.2 手机下载“天府通办 APP”，在“我的主页”-“我
的认证”进行“实名认证”和“人脸认证”，请务必
注意在“我的主页”中确认查看认证等级为“人脸识
别认证”。

第三步 企业名称确定：登录“四川政务服务网”，通过“办
事套餐”-“营业执照办理”-“企业开办”-“我要开
办企业”-“我没有名称，我要申报名称”进行企业
名称自主申报。

第四步 自然人实名认证：公司涉及的所有自然人股东、高管、经办人等按照“（2）市
场主体注册登记实名认证操作流程”进行实名认证操作。

第五步 经营范围选择：按照“（4）企业经营范围操作流程”确定经营范围。

第六步 申请材料准备：6.1公司登记（备案）申请书，6.2股东会决议（多人股东）或
股东决定书（1人股东），6.3公司章程，6.4公司住所证明（申报登记承诺书+
负面清单等），6.5 全体股东的身份证复印件或营业执照复印件（加盖公章），
6.6经营范
围涉及前置许可事项的还需提交许可证复印件。

第七步 提交设立申请：可以选择 2种方式提交申请。

7.1携准备好的资料到锦江区沙河街道办事处企业登记服务窗口现场申请设立
登记；
7.2 登录“四川政务服务网”，通过“办事套餐”-“营
业执照办理”-“企业开办”-“我要开办企业”-“我
已有名称，我要开办企业”线上提交申请，参考“05
企业开办“一窗通”平台操作流程”。


